
 

 

 
 
 
 
"Wir sind ein Familienunternehmen mit besonderer Erfahrung und Fähigkeiten in der 
Entwicklung und Ausführung von Projekten im Kälte-, Klima- u. Wärmepumpenbereich. 
Umfassende Beratung, sorgfältige Planung und einwandfreie Arbeit sind die Basis für die 
Zufriedenheit unserer Kunden." 

 
 
kfm. Sachbearbeiter/in Vollzeit (m/w/d) 
ab April 2023 
 
 
Ihre Aufgaben: 

 Fakturierung (Reparaturen, Wartungen und Projekte) 
 Tägliche Bearbeitung der Techniker Rapporte 
 Anlegen und eintragen von Serviceaufträgen  
 Erstellen von Wartungsangeboten und Montageunterlagen 
 Ausstellen von Prüfbüchern 
 Ansprechperson für Kundenanfragen 

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kfm. Ausbildung 
 Praxiserfahrung in ähnlichem Arbeitsbereich vorteilhaft 
 Konzentriert, rasch und sorgfältig - mit organisierter, strukturierter Arbeitsweise 
 Sichere EDV-Anwenderkenntnisse 
 Freundlich, zuvorkommend mit klarer Ausdruckweise am Telefon 
 Hohe Kunden- u. Erledigungsorientierung 
 Teamgeist und gute Kommunikationsfähigkeit 

 
Ihr erster Schritt: 
Bei COOLMÄRK erwartet Sie ein motiviertes Team, ein angenehmes, modernes 
Arbeitsumfeld, attraktive Rahmenbedingungen und ein erstklassiges Betriebsklima. Offen 
für Neues, sind laufende Weiterbildung und persönliches Engagement das Rezept für eine 
erfolgreiche Zukunft. Tun Sie den ersten Schritt und senden Sie uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen! Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen. 
 
 
COOLMÄRK GmbH 
Gisinger Straße 8 
6830 Rankweil 
z.H. Thomas Märk 
thomas@coolmaerk.at 
 


